BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doclap - Tw do - Hanh phuc

S6:4{04/BTP-HVTP Ha Noi, ngay 41 thang 6 nam 2016
V/v: Chiéu sinh céng chirc, vién chiic .
tham du Lép bdi dudng nghiép vu ho
tich cho giang vién, béo cdo vién
giang day Chuong trinh béi dudng
nghiép vu ho tich

Kinh gri: S& Tu phép céc tinh, thanh phé truc thude Trung uong

Trién khai Ké hoach dao tao, bdi dudng cOng churc, vién chirc Bo Tu phép
nim 2016 dugc phé duyét kém theo Quyét dinh sb 2274/QD-BTP ngay
30/12/2015 cua Bé truéng Bo Tu phép va Quyét dinh sé 1287/QD BTP ngay
17/6/2016 ctia Bo truéng Bo Tu phép vé viée ban hanh Ké hoach t chirc Lop
boi dudng nghiép vu ho tich cho gidng vién, bdo cédo vién gidng day chu:’ong
trinh boi dudng nghiép vu ho tich, B¢ Tu phép chiéu sinh hoc vién tham gia 16p
hoc cu thé nhu sau:

1. Muc dich
Lép hoc té chirc nhdm muc dich bdi dudng chuyén sau vé cach thic tb
chtrc, phuong phép giéng day va kién thirc, k¥ ning, nghiep vu vé cong tac hd
tich cho mdt s6 giang vién, gido vién giang day bo mén ho tich cta Truong Pai
hoc Luat Ha N&1, Hoc vién Tu phép, cac Truong Trung cap Lut; cong chirc cua
Cuc H6 tich, quéc tich, chung thuc, S¢ Tu phap dia phuong, Phong Tu phap. cép
huyén, Ban Tu phap cap Xa noi c6 hodc gan cac Truong Trung cap Lut dé du

diéu kién tham gia giang Chuong trinh bdi dudng nghiép vu ho tich cho cong
churc Iam cong tac hd tich.

2. Yéu cau

Viéc té chire 16p hoc phai ddm bao nhiing nguoi tham gia boi dudng linh
hoi duge cdc cach thie to chtre, phuong phép glang day va kién thirc chuyén
mon, k¥ néng, nghiép vu vé cong tac ho tich; giai quyet duoc nhiing khé khin,
vuéng mac phét sinh trong thyc tién giang day, thuc tién cong tac ho tich trén
thuc té hién nay.

3. Noi dung

Quén 1y nha nuéc vé hé tich va dao duc, trach nhiém cua coéng chirc trong
dang ky, quan ly ho tich;

Céc k§ nang, phuong phap va céch thic té chire giang day tich cuc ap dung
trong boi dudng nghiép vu ho tich;

Ung dung cong ngh¢ thong tin trong dang ky, quéan ly ho tich va xay dung
co s dit liéu ho tich;

biéng ky nudi con nuoi;
Dang ky khai sinh, khai tu;
Ding ky két hon va cép Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan;




Pang ky thay déi, cai chinh, bb sung hé tich, x4c dinh lai dan toc;

Dang ky giam hg, nhan cha, me, con;

Ghi vao sb hd tich viéc hd tich;

Toa dam trao ddi vé phuong phap, cach thic t6 chirc giang day nghiép vu
ho tich va kinh nghiém thuc tién déng ky, quan ly ho tich.

4. Giang vién

Giang vién tham gia giang day cho 1ép boi dudng la cac chuyen gia cua Bo
Tu phép, cac B, nganh, cac co quan nghién ctru ¢6 kién thire, kinh nghiém thyc
tién vé cong tac ho tich va phuong phép giang day.

5. Ching chi boi dudng

Két thuc khéa hoc, nhiing hoc vién dat yéu cau s& duoc cap ching chi boi
dudng. Chimg chi bdi dudng ctia 16p hoc 1a cdn ctr va diéu kién dé dugc tham
gia giang day Chuong trinh boi dudng nghiép vu hé tich cho céng chirc 1am
cong tac ho tich ¢ dia phuong.

6. Thoi lwgng, thoi gian va dia diém to chire 16p hoe

- Thoi luong bdi dudng: 4 ngay/16p.

- Thoi gian, dia diém t6 chic 16p hoc:

Lép thir nhat: Tir ngay 26/7/2016 dén hét ngay 29/7/2016; khai giang vao
hoi 08h00° ngay 26/7/2016. Ban t6 chie 16p hoc don tiép va phat tai liéu cho
hoc vién tham gia 16p hoc tir 14h00° dén 16h30° ngay 25/7/2016 tai dja diém té
chie 16p hoc.

Pia diém t6 chirc 16p hoc: Khach san Sen Viét — s6 33 phd Cao Thing,
Phudng 2, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh.

Lép thir hai: T ngay 02/8/2016 dén hét ngay 05/8/2016; khai giang vao
ho6i 08h00° ngay 02/8/2016. Ban tb chic 16p hoc dén tiép va phat tai liéu cho
hoc vién tham gia 16p hoc tir 14h00° dén 16h30° ngay 01/8/2016 tai dia diém to
chire 16p hoc.

Dia diém td chirc 16p hoc: Hoc vién Tu phap — phd Tran Vi, phuong Mai
Dich, quan Céu Gidy, thanh ph6 Ha Ni.

7. Kinh phi t6 chire

- Kinh phi té chire 16p hoc duge cép theo Quyét dinh s6 2274/QD-BTP
ngay 30/12/2015 cha Bo truéng Bo Tu phap vé viéc phé duyét Ké hoach dao
tao, boi dudng cong chire, vién chirc B6 Tu phap nam 2016.

- Kinh phi di lai, luu tra va chi phi khac cho céc hoc vién do co quan, don
vi cu cdng chire, vién chirc tham gia 16p hoc thanh toén.

- Viéc thanh, quyét toan dugc thuc hién theo ché dé hién hanh.

8. S6 lwgng va ddi twgng tham gia bdi dudng

- S6 lwong: 100 nguoi/01 16p.

- Déi tuong tham gia bdi dudng: Giang vién, gido vién giang day bo mén
ho tich cua Truong Pai hoc Luat Ha Néi, Hoc vién Tu phap, cac Truong Trung



cap Luat; cong chic cia Cuc Ho tich. quéc tich, chimg thuc; cong chic SO Tu
phép dia phuong; cong chirc Phong Tu phap cAp huyén, Ban Tu phap cap x4 noi
c¢6 hodc gan cac Truong Trung cap Luat.

Bo Tu phap dé nghi S& Tu phap céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
cir khong qua 03 cong chire thude S¢ tham gia 16p hoc.

Cong chue dugce ctr tham gia 16p hoc phai dam bao co kién thirc, c6 kinh
nghiém vé cong tac ho tich va c6 kha nang su pham dé c6 thé tham gia giang
day Chuong trinh bdi dudng nghiép vu ho tich dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh s 2247/QD-BTP ngay 25/12/2015 ctia Bo truéng Bo Tu phap.

Cong vin ctr cdng chure, vién chirc tham dy Lop tap huin 1ap theo mau (deé
nghi ghi chinh xdc ho, tén, ngay thing nim sinh, chirc vy, don vi cong tac
ciia cong chire duwge cir tham gia 16p hoc dé phuc vu cho viée cap giay chirng
nhin hoan thanh chwong trinh bdi dudng) gui vé Trung tdm Boi dudng can
bd - Hoc vién Tu phap, phé Tran Vi, phuong Mai Dich, quan Cau Gidy, thanh
phé Ha Noi trude ngay 05/07/2016 (gui kém theo file cong van va danh sach
vao dia chi email dudi day).

9. H tro vé ding ky chd & va thong tin lién hé

9.1. Ho tro vé ding ky ché ¢

- Lop thtr nhét t8 chic tai Thanh phd HO Chi Minh: lién hé véi chi Nguyén
Thi Kim Chi-Cong ty TNHH Truyén thong va Du lich Dai Viét-DT: 0914018488.

- Lép thi hai t6 chire tai Hoc vién Tu phap: lién hé voi Ky tuc xa Hoc vién
Tu phéap, dién thoai: 0982.103.608 (ddng chi Nguyén Thi Ha) hoic
0985.387.943 (ddng chi Dao Thi Dang), fax (04) 62740999.

9.2, Théng tin chi tiét xin lién hé:

Trung tdm Boi dudng can bd, Hoc vién Tu phap: Dién thoai: 04. 62873428
(ext 228) Di dong: 0918 760 000 (dong chi Bach Thi Hoéng Hanh).

Email: ttbdcb@moj.gov.vn va hocvientuphap.bdcb@gmail.com.

Website: http://hocvientuphap.eduvn.
Xin tran trong cam on!
Noi nhin: KT BQ TRU ‘ONG
- Nhu trén; ‘
- B¢ trudng (d€ béo cdo);
- Cac Thir truong (dé biét);
-Luu VT, HVTP.
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DANH SACH PANG KY CONG CHUC, VIEN CHUC THAM GIA LOP HQC

Pon vi cong tic

Ding ky tham gia 16p boi

. R . ach con dudng ié i :
3 2 2 Sinh ngay, | Giéi ; Ng.' SenE = .f)lt_ennth‘oal' Ghi
TE Ho va tén ; o ; Churc danh | chie/vién Thoi | lién hé va dia .
’ thang, nam | tinh chige o 18 Pia : i sausl chu
¢n lop diém gian
hoc
Lop th
nhat...

LANH DAO DON VI




